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Lyhyt ohje Hankinta-asiamiespalvelun hyédyntadmiseen

Edistamme maakuntamme yrittgjia ja hankintayksikéita julkisiin hankin-
toihin liittyvissa asioissa. Palvelulla Pirkanmaan Yrittajat edistad hankin-
taosaamistasi ja auttaa sinua loytamaan kumppanuuksia seka tekemaan
tarjouksia julkiselle sektorille entista kilpailukyisemmin yhdessa tai ryh-
mittymalla toisten kanssa. Liséksi tuomme yrityksesi julkisten hankkijoi-
den tietoisuuteen, jotta he voivat pyytaa sinulta tarjouksia ja valitdmme
sinulle tarjoukset.

Vaihtoehdot Hankinta-asiamiespalvelun hydédyntamiseen

1. palveluvaihtoehto: Yhteystietojen maksuton jattaminen

Yrittgjilla on mahdollisuus jattdd maksutta yhteystietonsa www.hankinta-
asiamies.fi -rekisteriin. Nain kunnat ja muut yritykset nakevat yhteystie-

tosi ja voivat tarvittaessa olla yhteydessa sinuun pyytaessaan tarjouksia.

Jata yhteystietosi tasta

2. Laaja palveluvaihtoehto — Luo kayttajatunnukset ja tutustu

Sisaltaa yritystunnuksen, henkilékohtaisen tarjous- ja perehtymisneu-
vonnan ja vahtipalvelun, jonka avulla saat sinua kiinnostavia hankintoja
sahkopostiisi. Lisdksi markkinoimme yritystasi julkiselle hankkijalle. Pal-
velu on 2kk veloituksetta kaytdssasi, jotta paaset tutustumaan. Hinta on
tutustumisen jalkeen 10€/kk 12kk laskutusjaksolla. Voit myos valita ko-
ko Suomen kattavan vahtipalvelun hintaan 16,50€/kk. Emme laskuta ke-
td&n automaattisesti tutustumisen jalkeen.

Luo tayden palvelun kayttdjdtunnus suoraan tasta

Projektipaallikkd (yrittdjaviestintd, tapahtumat ja hankkeen koordinointi)
Markus Koskinen

Puhelin: 0400 850 705

sahkdposti: markus.koskinen@pirkanmaanyrittajat.fi

Hankinta-asiamies (kuntayhteydet, hankintatiedotus ja yrittdjaneuvonta)
Marko Keski-Sikkila

Puhelin: 050 4497 969

Sahkoposti: marko.keski-sikkila@pirkanmaanyrittajat.fi

Y ANKINTAYKSIKOITA. ; E ‘
Euroopan unioni . ta

Euroopan aluekehitysrahasto


https://www.webropolsurveys.com/Answer/SurveyParticipation.aspx?SDID=Fin808464&SID=984de501-1718-41f6-a613-e3611bf299e8&dy=1730470884
http://www.hankinta-asiamies.fi/py/rekisterointi/yrityksen-rekisterointi/vaihe/1
mailto:markus.koskinen@pirkanmaanyrittajat.fi
mailto:marko.keski-sikkila@pirkanmaanyrittajat.fi

Hankinta-asiamiesefi

YHDISTAA R7Y Hal

OHJEITA YRITTAJALLE TARJOUSPYYNTOON VASTAAMISEEN

Yleiset ohjeet

1) Lue tarjouspyynto huolellisesti Iapi ja katso mita tietoja tarjouksen halutaan sisaltavan.

2) Katso erityisesti, onko tarjouspyynngssé asetettu aikarajaa lisatietojen kysymiselle, ja milla tavalla
kysymykset tulee esittéda. Kysy lisatietoja tarjouspyynndssa ilmoitetulla tavalla annetussa maardajas-
sa. Maardaikaan mennessa esitettyihin kysymyksiin vastataan kootusti, mutta maaraajan jalkeen tul-
leita kysymyksia ei huomioida.

3) Vastaa tarjouksessa kaikkiin tarjouspyynnon kohtiin.

o Mikali tarjouspyynt6 sisaltaa erillisen hinta- tai muun liitteen, tayta lite huolellisesti kaikilta
kohdilta.

o Laadi selked tarjous esimerkiksi kayttdamalla tarjouspyynndn sisallon jarjestysta.

o Voit myds kayttaa ilmaisua "tarjouspyynnén mukaisesti".

Tarjouspyynnon ehdottomat vaatimukset

Huomioi erityisesti tarjouspyynndn ehdottomat vaatimukset, joka tarkoittaa sitd, ettéd tarjouksen tulee tayttaa
vahintdan nama vaatimukset, jotta se voidaan ottaa vertailuun. Ehdottomia vaatimuksia ovat esimerkiksi
¢ Mitd vaaditaan tarjoajalta
Mité vaaditaan tuotteelta (tavara tai palvelu)
Mitd dokumentteja tulee liittda tarjoukseen
Mihin kysymyksiin tulee tarjouksessa vastata
Miten hinta tulee ilmoittaa
Mit& asioita vertaillaan, vertailuperusteet
Mitk& ovat sopimusehdot (mm. toimitusaika, takuu)

Huom! Tarjoajan omia ehtoja ei missaan tapauksessa pida laittaa tarjoukseen, mikéli ne ovat ristiriidassa
tarjouspyynnossa esitetyn kanssa. Liséksi varauksia tarjouksen voimassaolosta tarjouspyyntdéon nahden ei
tule laittaa tarjoukseen.

Muuta tarkedd huomioitavaa

e MAARAAJAT: jata tarjous pyydettyyn osoitteeseen pyydetyssa muodossa ja maardaikaan mennes-
sd. Huomioi myds kellonaika, jo minuutinkin myéhastyminen johtaa tarjouksen hylkdamiseen.

e Tarjoaja vastaa tarjouksen jattamisestd maaraaikaan mennessa. Jos eparoit, ehtiikd esim. posti toi-
mittaa tarjouksen perille maaraaikaan mennessa vie tarjous itse perille tai soita ja varmista hyvissa
ajoin, etta tarjous on saapunut perille.

o Valta virheet, jolla tarjous tulee hylatyksi soveltuvuuden tai tarjouspyynnén ehtojen vastaamatto-
muuden vuoksi. => Myds hankintayksikdn toivomuksena on, ettd mahdollisimman moni tarjous paa-
sisi tarjousvertailuun ja hyva kilpailuasetelma syntyisi.

e Ennen tarjousten vertailua suoritetaan tarjoajien soveltuvuuden arviointi.

e Tarjouspyynnon vastaisten tarjousten sulkeminen tarjouskilpailusta on hankintayksikén hankintala-
kiin perustuva velvollisuus.

Tarjousten vertailun jalkeen

o Mikali tarjouksesi hylataan tarjouskilpailusta, tiedustele hankintayksikoélta hylkédyksen syita ja kuinka
tarjous olisi tullut tehdé oikein.
e Ota aina yhteytté hankintayksikkddn ennen valituksen tekemista.
Mieti ennen valittamista, johtuiko tarjouksesi hylkaaminen tai kilpailussa menestymattdmyys tarjousten kasit-
telyvirheesta, vai oliko omassa tarjouksessasi virheellisyyksia. Turhat valitukset vievat vain omaa tydaikaasi
ja hidastavat suotta hankinnan toimeenpanoa.
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